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7. Descrierea activitatilor i a responsabilitailor

8. Anexe

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupi caz, a reviziei 1n

cadrul editiei procedurii operationale

Eleme-n.t.e [)I‘IVIII(.' Numele si prenumele Functia Data Semnituri
responsabilii/ operatiunea
1. 2. 3. 4. 5.
1.1. | Elaborat Baisan Elena - Lavinia | Director adjunct | 58 p3..430 2 f‘;] 4
1.2. | Verificat Nechita Cora - Mariana | Director adjunct | 9g % 102 /w@\
1.3. | Aprobat Botezatu Iuliana Director 0802 222 (
& -

2. Situatia editiilor §i a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale
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Componenta Modalitatea Data la care se aplicii prevederile
editiei sau revizia editiei

Editia sau, dupi caz,
revizia din cadrul editiei revizuiti reviziei
1. 2 3. 4.

2.1 | EditiaIl, revizia 2 - - 07.03.2023

3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeazi editia sau, dupi caz, revizia din cadrul editiei

procedurii operationale
S e« .. | Exemplar ; : Nume si Data 5
copul difuzarii Compartiment Functia _ . .. | Semnitura
nr. prenume primirii
1 2 3 4 5 6 L
3.1. | Aplicare 1 Management | Director Botezatu Iuliana (¥ >3 z.23 %7
3.2. | Informare 2 Management Di.rector Béis:arll Elena - P M s [ 5
adjunct Lavinia
Nechita Cora -
Mariana 3.03 M;
3.3. | Informare 3 Comisia  de | Presedinte | Capsa Doina ot e
mobilitate de | comisie de SO |
la nivelul | mobilitate )
unitétii de
invatimant
3.4. | Informare 4 Managementul | Coordonator | Berza Sonia @{4/ 0}
calitaii CEAC -~
3.5. | Evidentd 5 Secretariat Secretar sef | lacobeanu 0§05~
Emilia 1% 71
3.6. | Arhivare 5 Arhiva Secretar sef | lacobeanu 0808 -
Emilia 1ql% ?1/

4. Scopul procedurii operationale
Stabileste modul de obtinere a avizului directorului liceului pedagogic pentru ocuparea posturilor

didactice/ catedrelor vacante/ rezervate la clasele/ grupele din profilul pedagogic, de la liceele cu profil
pedagogic, calificarile educatoare, inviitor, profesor, previzut la art. 4, alin. (2), lit. f) din

Metodologia-cadru.
Asigura existenta documentaiei adecvate derularii procedurii.

5. Domeniul de aplicare

Scanned with Camscanner


https://digital-camscanner.onelink.me/P3GL/g26ffx3k

PROCEDURA OPERATIONALA Editia II

MINISTERUL EDUCATIEI Cod: PO — ol — 12
INSPECTORATUL §COLAR JUDETEAN BACAU Procedura operationald privind Revizia
COLEGIUL NATIONAL PEDAGOGIC ,§TEFAN CEL MARE” | acordarea avizului directorului | Pagind 3 din 8

B?I‘C?ur' S'/fr SP‘B‘;;*‘ST_;(‘)S%; 6 liceului  pedagogic  pentru
¢lelon/lax | ) . . .

Email: secretariatpedagogicbacau@gmail.com ocuparea  posturilor didactice/

https: / / pedagogicbacau.ro catedrelor vacante/ rezervate la

clasele/ grupele din profilul
pedagogic, de la liceele cu profil | gyemplarnr. |
pedagogic, calificiirile educatoare,
invititor, profesor, previzut la
art. 4, alin. (2), lit. ) din
Metodologia-cadru

Etapele de mobilitate reglementate la art. 4, alin. (1) din Metodologia-cadru privind mobilitatea
personalului didactic de predare din invéfdmantul preuniversitar in anul scolar 2023-2024, Anexd la
OME nr. 6.218/2022

6. Documente de referinta

e Planul de scolarizare aprobat si realizat, pentru anul scolar 2023-2024;

e Metodologia-cadru privind mobilitatea personalului didactic de predare din invatamantul
preuniversitar in anul scolar 2020-2021, Anexi la OME nr. 6.218/2022 ;

o Prevederile Calendarului mobilitdtii didactic de predare din invatamdntul preuniversitare pentru anul
scolar 2023-2024, Anexa nr. 19 la Metodologia-cadru

e Regulamentul-cadru pentru organizarea §i funcfionarea invdfamdntului pedagogic in sistemul de
invdtamant preuniversitar nr. 4812 din 30.07.2020 (Art, 11, lit. @)

7. Descrierea activitiitilor §i a responsabilitdfilor

7.1. Avizul directorului liceului pedagogic pentru ocuparea posturilor didactice/ catedrelor vacante/
rezervate la clasele/ grupele din profilul pedagogic, la Colegiul National Pedagogic ,.Stefan cel Mare™
Baciu, calificirile educatoare, invititor, profesor se acordd candidatilor pe baza sustinerii unei probe
practice si a unui interviu cu continut metodic §i psihopedagogic.

7.2. Proba practica

7.2.1. Proba practici se aplicd in toate etapele de mobilitate prevazute in Metodologia-cadru i consté in
realizarea unei proiect de activitate didactica la disciplina de specialitate.

7.2.2. Subiectul lectiei va fi atribuit fiecirui candidat prin tragere la sorti, in ziua programrii pentru proba
practicd. Analiza proiectului de activitate didactica realizat se va face cu respectarea criteriilor din figa de
evaluare a activitatii didactice proiectate (Anexa nr. 2).

7.2.3. Proba practica se va derula in cadrul Colegiului National Pedagogic ,,Stefan cel Mare”, Bacau.

7.3. Interviul

7.3.1. Interviul se va susfine in fata comisiei, confinutul acestuia consténd in analiza §i notarea unui proiect
de activitate didactica realizat si sustinut de un elev/a de la profilul pedagogic, specializarea invatitor-
educatoare la o clasd/ grupa de aplicatii a Colegiului Nafional Pedagogic ,,Stefan cel Mare”, Baciu.

7.3.2. Analiza si notarea proiectului de activitate didactici realizat se va face cu respectarea criteriilor din
fisa de evaluare a activiti{ii didactice proiectate (Anexa nr. 3).

7.4. Comisia de evaluare a prestatiei candidatului in vederea acorddrii avizului directorului liceului
pedagogic pentru ocuparea posturilor didactice/ catedrelor vacante/ rezervate la clasele/ grupele cu profil
pedagogic, este numita la propunerea directorului Colegiului National Pedagogic ,,Stefan cel Mare” Baciu
cu aprobarea Consiliului de Administratie al unitatii colare si are urmdtoarea componentd:
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Presedintele comisiei de evaluare — director al Colegiului Nafional Pedagogic ,,$tefan cel Mare” Bacdu

a)
(cu drept de notare);
b) un profesor metodist al unitatii scolare, din aria curriculari a disciplinei pe care o preda candidatul;
¢) un profesor de discipline psihopedagogice, cu vechime de minim 4 ani in coordonarea practicii

pedagogice a elevilor de la profilul pedagogic;

7.5. Evaluarea candidatilor
7.5.1. Evaluarea candidatilor se face de citre fiecare membru al comisiei pentru fiecare proba, cu note de la

1la10.
7.5.2. Evaluarea probei practice se face conform criteriilor prevazute in Anexa nr. 2.

7.5.3. Fiecare evaluator acordd un punctaj, iar presedintele comisiei calculeazd media, cu doud zecimale

fara rotunjire, care devine nota la proba practica.
7.5.4. Evaluarea interviului se face conform criteriilor prevazute in Anexa nr. 3.
7.5.5. Pentru evaluarea interviului, fiecare evaluator acordi un punctaj, iar presedintele comisiei calculeaza

media, cu doud zecimale fira rotunjire, care devine nota la interviu.
7.5.6. Media aritmetici a celor doua probe constituie nota finald a candidatului.
7.5.7. Un candidat obtine acordul directorului liceului pedagogic daca a obtinut calificativul ,,Admis” la

cele doud probe.
7.5.8. Calificativul ,,Admis” se obtine daci candidatul obtine, cumulativ, cea mai mare noté finalad dintre

candidati si cel putin media 8 (opt), dar minim nota 7 (sapte) la fiecare dintre probe.

7.5.9. La proba practici si la interviu nu se admit contestaii.
7.5.10. Directorul Colegiului National Pedagogic ,.Stefan cel Mare”, Bacau informeazi fiecare cadru

didactic care a depus solicitare cu privire la primirea/ respingerea acorddrii avizului directorului liceului
pedagogic, fnainte cu 48 ore de prima zi de depunere a dosarului in etapa de mobilitate pentru care e
solicitat avizul, cu respectarea Calendarului privind mobilitatea personalului didactic de predare din

invatamdntul preuniversitar in anul scolar 2023 — 2024.

7.6.
7.6.1. In cazul in care un candidat nu obtine punctajul necesar obtinerii calificativului ,,Admis” intr-un an

scolar, acesta are dreptul de a relua procedura in etapele de mobilitate ulterioare.
7.6.2. Cadrele didactice interesate depun la secretariatul Colegiului National Pedagogic ,,Stefan cel Mare”,

Baciu o cerere pentru sustinerea probelor in vederea obtinerii avizului directorului liceului pedagogic, cu
cel putin o siptiméani inaintea etapei de mobilitate la care candidatii doresc si participe (4nexa nr. 1).

7.6.3. Planificarea desfasurdrii probelor se va face de citre comisia de acordare a avizului directorului
liceului pedagogic din cadrul unitéfii de invdtimant cu respectarea Calendarului privind mobilitatea
personalului didactic de predare din invdfdmantul preuniversitar in anul scolar 2023 — 2024, Anexa nr. 19

la Metodologia-cadru.

8. Anexe/ Formulare
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8.1. Anexa nr. 1
(Cerere pentru acordarea avizului directorului liceului pedagogic pentru ocuparea posturilor didactice/ catedrelor

vacante/ rezervate la clasele/ grupele din profilul pedagogic, de la liceele cu profil pedagogic, calificarile educatoare,
invatator, profesor, prevazut la art. 4, alin. (2), lit. f) din Metodologia-cadru)

Nr. din

Doamna Director,

Subsemnatul/ Subsemnata,

absolvent/a al/ a Universitatii

Facultatea
, anul absolvirii s

specializarea
, va rog sd imi aprobati cererea pentru

gradul didactic , vechime in specialitate

sustinerea probelor in vederea obtinerii acordului pentru ocuparea posturilor didactice/ catedrelor vacante/ rezervate

la clasele/ grupele din profilul pedagogic, de la liceele cu profil pedagogic, calificérile educatoare, invatator, profesor,

etapa de MODIIIALE. .iicminimsessessssssssssnmuissssanmmmsssesansasssssssasassaspustssossanare previzuti la art. 4, alin. (1) din Metodologia —

cadru privind mobilitatea personalului didactic de predare din invatdmdntul preuniversitar in anul scolar 2023 —

2024,

Data, Semndtura,

Doamnei Director al Colegiului Nafional Pedagogic ,,Stefan cel Mare™ Baciu
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8.2. Anexa nr. 2

FISA DE EVALUARE A ACTIVITATII DIDACTICE REALIZATE DE CANDIDAT

Numele si prenumele candidatului:

Disciplina:
Data:
. ) Punctajul
Criterii Indicatori : T
maxim | minim
Corectitudinea formularii obiectivelor operationale 10 |
Respectarea etapelor activititii/ lectiei, in functie de 10
Proiect ivitatii tipul acesteia
roiectarea activitatii — - A = T
' : ) " | Tipul, calitatea si diversitatea strategiilor didactice
didactice . ; 10
(metode, mijloace, forme de organizare)
Calitatea metodelor de evaluare selectate 10
Dozarea judicioasd a timpului didactic 10
Corectitudinea stiintificd a continuturilor transmise 10
Organizarea informafiilor ~transmise si adaptarea
10

acestora la particularititile de varstd ale prescolarilor/
Realizarea predarii- | elevilor

invitirii-evaludrii | Tipurile de invatare propuse, stimularea motivatiei
elevilor, utilizarea metodelor active, dozarea sarcinilor,
integrarea mijloacelor de invitdmant, oferirea de feed- "
back elevilor, metodele de evaluare etc.)

Autoanaliza si aprecierea obiectiva
10
Autoevaluare
Receptivitate la sugestii si observafii 10
Total 100

Nume si prenume membru comisie
Semnatura
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8.3. Anexa nr. 3 - FISA DE EVALUARE A ACTIVITATII DIDACTICE REALIZATE DE UN ELEV DE
LA PROFILUL PEDAGOGIC, SPECIALIZAREA [INVATATOR-EDUCATOARE

Figa de observare si evaluare a lectiei/ activitiii
(pentru educatoare/ fnvititor/ profesor indrumiitor de practici)

Numele si clasa elevului practicant:
Data:

Clasa/ grupa de practica:

Scoala/ gradinita de aplicatie:

ETAPE SI DESCRIPTORI ] F.B. B. S. L.
LPROIECTAREA SI PLANIFICAREA LECTIEV/ ACTIVITATII
1. Operationalizarea corectd a obiectivelor

D Corectitudinea planului/ respectarea structurii date

3. Varietatea si eficienfa metodelor si mijloacelor didactice

4. Relevanta continuturilor

5. Folosirea strategiilor adecvate stilurilor de invafare

6. Precizarea si utilizarea corectd a formelor de evaluare

I1. DESFASURAREA LECTIEI/ ACTIVITATII

1. Captarea atentiei gi crearea motivatiei pentru invatare

b Claritatea explicatiilor si a instructiunilor

3. Formularea in mod clar a intrebdrilor si asigurarea infelegerii lor
4. Acuratetea demersului didactic §i a terminologiei de specialitate
5. Prezentarea si realizarea obiectivelor

6. Folosirea adecvati a materialului-suport

7. Ritmul si incadrarea in timp

8. Asigurarea valentelor formative si a caracterului aplicativ

I11. MANAGEMENTUL CLASEI

1. Organizarea/ aranjarea corespunzitoare a spatiului de lucru

0. Mentinerea disciplinei in clasd/ grupa

3. Reactie adecvati la momentele surprizi

4. Sociabilitate, comunicativitate, echilibru emofional

5. Ingeniozitate, flexibilitate, fermitate, rigurozitate, toleran{a

6. Acordarea de timp de géndire §i incurajarea elevilor
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ETAPE SI DESCRIPTORI F.B. B. S. L.
IV. EVALUARE/ AUTOEVALUARE
1. Asigurarea evaludrii formative/ valorizarea pozitiv a raspunsurilor
elevilor si asigurarea feedbackului |
2. Autoevaluarea obiectiva - e
3. Receptivitate la sugestii §i observatii | S
4. Calitati incipiente de cadru didactic
V.TOTAL CALIFICATIVE PE ETAPE §I DESCRIPTORI
CALIFICATIV NOTA _
FINAL PROPUSA
VI.CALIFICATIV DOMINANT §I CONVERTIREA LUI IN

NOTA

*Spatiile colorate nu s¢ completeaza.

Nume si prenume candidat
Semnatura candidat

—
COMISIE DE EVALUARE Note Media notelor
(in cifre §i litere) (in cifre si litere)

Numele si prenumele Semnitura
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